Univerzitet "Dzemal Bijedi¢" u Mostaru "Dzemal Bijedi¢" University of Mostar

Doktorski studij "Politehnika” Doctoral studies "Polytechnic”

U skladu sa odredbama Poslovnika o radu Vijeéa doktorskog studija ,Politehnika“ i Odluke o
izmjenama i dopunama Poslovnika o radu Vije¢a doktorskog studija ,Politehnika® na Univerzitetu
,DZemal Bijedi¢“ u Mostaru, broj: 270-3/20 .od 07.01.2020. godine, Vijece doktorskog studija
,Politehnika“ na svojoj 20. sjednici odrzanoj dana 07. 01. 2020. godine, utvrdilo je preci3ceni tekst:

POSLOVNIKA O RADU VIJECA DOKTORSKOG STUDIJA POLITEHNIKA NA
UNIVERZITETU "DZEMAL BUJEDIC" U MOSTARU

vew 2

(precisceni tekst)

OPSTE ODREDBE

€lan 1.
(Poslovnik)
Poslovnikom o radu Vije¢a doktorskog studija Politehnika na Univerzitetu "DZemal Bijedic" u
Mostaru (u daljem tekstu: Poslovnik) se ureduju pitanja rada Vije¢a doktorskog studija Politehnika
na Univerzitetu "DZemal Bijedic" u Mostaru (u daljem tekstu: Vije¢e), a narolito utvrdivanje
kalendara sjednica Vijeéa, prava i duZnosti ¢lanova Vijeca, sazivanje sjednica, rad na sjednici,
odlaganje i prekid sjednice, odrZavanje reda na sjednici, zapisnik sa sjednice, kao i druga pitanja od
znacaja za rad Vijeca.

Clan 2.
(Sastav Vijeca)
(1) Vijeée zajedno sa Senatom Univerziteta odgovorno je za akademska pitanja na doktorskom
studiju ,,Politehnika”.

(2) Vijece cCine svi nastavnici koji su u stalnom radnom odnosu na Univerzitetu, a koji u€estvuju u
nauéno-nastavnom procesu na doktorskom studiju, nosioci predmeta doktorskog studija, te
predstavnici studenata, izabrani od strane studenata, nakon upisa na doktorski studij. Zastupljenost
studenata ne mozZe biti manja od 15% od ukupnog broja ¢lanova Vijeéa doktorskog.

(3) Vijece ima sekretara, koji obavlja administrativno tehnicke poslove.

PRAVA | DUZNOSTI CLANOVA VIJECA

Clan 3.
(1) Clanu Vijeéa dostupni su svi sluzbeni materijali, dokumenti i podaci, koji se pripremaju
ili prikupljaju u struénim sluzbama, a koji se odnose na odlucivanje na sjednicama Vijeca.

(2) Clanovi Vije¢a duzni su €uvati podatke koje saznaju, a koji premalzakonskim propisima nose
oznaku tajnosti i za to su odgovorni prema Zakonu. ' }
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(3) Clanovi Vije¢a imaju prava i du¥nosti:
* prisustvovati na sjednicama Vijeca i na njima raspravljati i glasati;
* podnositi prijedloge i postavljati pitanja;
* ucestvovati u radu komisija i drugih radnih tijela Vije¢a.

(4) Clan Vije¢a koji je sprije¢en da prisustvuje sjednici ili &lan koji mora napustiti sjednicu u toku
njenog trajanja, duZan je blagovremeno obavijestiti voditelja doktorskog studija ili sekretara i iznijeti
razloge svog odsustva.

(5) Ukoliko €lan Vijeca neopravdano izostane sa sjednice vige od tri puta, pokrece se postupak za
njegovu zamjenu.

(6) Clan Vijeéa ima i druga prava i duznosti utvrdena Ustavom, Zakonom, Statutom Univerziteta
"DZemal Bijedic" u Mostaru, Pravilima studiranja na Ill ciklusu studija i sticanju zvanja doktora nauka
na Univerzitetu ,DZemal Bijedi¢“ u Mostaru i drugim opéim aktima Univerziteta, te ovim
Poslovnikom.

SAZIVANIJE SIEDNICA VIJECA

Clan 4.
(Vrste sjednica Vijeéa)
(1) Vijece obavlja poslove iz svog djelokruga na sjednicama koje se odrzavaju jedanput mjeseéno ili
po potrebi.

(2) Sjednice Vije¢a mogu biti redovne i vanredne.
(3) Redovne sjednice se odrzavaju radi odlucivanja o pitanjima iz nadleznosti Vijeca.
(4) Vanredne sjednice se odrZavaju kada, zbog posebnih okolnosti, za tim nastane potreba.

(5) Vijece mosze zasjedati i donositi odluke elektronskim putem koriste¢i za to dostupne tehnologije.
Odluke donesene na ovaj nacin moraju se verificirati na prvoj narednoj redovnoj sjednici Vijeéa.

Clan 5.
(1) Voditelj doktorskog studija je po poloZaju predsjedavajuci Vijeda (u daljem tekstu:
predsjedavajudi) i ujedno saziva i rukovodi sjednicama Vijeca.

(2) Predsjedavajuci je duzan sazvati sjednicu Vijeéa kada u pisanoj formi to zahtijeva:
" najmanje polovina ¢lanova Vijeca,
" najmanje jedna polovina ¢lanova Senata Univerziteta

(3) Sjednicu Vije¢a priprema i saziva predsjedavajuéi u saradniji sa sekretar‘om Vijeca.

(4) Pozivanje na sjednicu vréi se dostavljanjem poziva u pismenom ili uelektronskom obliku.y’
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(5) Poziv za sjednicu sadrzi narotito: datum, mjesto i vrijeme odrZavanja sjednice te
prijedlog dnevnog reda.

(6) Uz poziv za sjednicu dostavljaju se materijali pripremljeni za sjednicu i zapisnik sa prethodne
sjednice Vijeca.

(7) Na sjednicu Vijeca pozivaju se €lanovi Vijeca, sekretar Vije¢a , a mogu se pozvati i osobe koje su
uéestvovale u pripremi materijala za sjednicu.

(8) Poziv za sjednicu sa materijalima dostavlja se najmanje sedam (7) dana prije dana zakazane
sjednice.

(9) Ako razlozi hitnosti to nalazu, Voditelj doktorskog studija ¢e sazvati vanrednu sjednicu Vijeca u
roku kra¢em od roka utvrdenog u prethodnom ¢lanu ovog Poslovnika.

(10) U slu&aju sazivanja-vanredne sjednice dnevni red moZe biti predloZen i na samoj sjednici, a
ukoliko bude pripremljen, materijal ¢e se podnijeti na pocetku sjednice.

NACIN RADA NA SJEDNICI

Clan 6.
(1) Sjednicom Vijeca predsjedava predsjedavajuci, a u slu¢aju njegove sprijeCenosti
ili odsutnosti nastavnik koga voditelj doktorskog studija pismeno ovlasti.

(2) Na pocetku sjednice predsjedavajuéi daje potrebna objasnjenja u vezi s njezinim radom,
obavjestava o drugim prethodnim pitanjima i otvara sjednicu Vijeca.

(3) Nakon otvaranja, predsjedavajui utvrduje da li sjednici prisustvuje dovoljan broj lanova za
njeno odrzavanje. Sjednica Vije¢a moZe se odrzati ako joj prisustvuje prosta vecina od ukupnog broja
¢lanova.

(4) Vijeée utvrduje dnevni red sjednice na prijedlog predsjedavajuceg. Prilikom utvrdivanja dnevnog
reda ¢lan Vije¢a moZe traZiti skidanje sa dnevnog reda predloZene tacke ili predloZiti novu tacku
dnevnog reda. Prijedlozi za promjene predloZzenog dnevnog reda moraju biti obrazloZeni.

(5) Vijece glasa o svakoj predloZenoj promjeni dnevnog reda i to onim redom kojim su promjene
predlozene. Poslije utvrdenog dnevnog reda pocinje rasprava o pojedinim temama dnevnog reda i
to redoslijedom koji je utvrden u dnevnom redu.

(6) Konacni prijedlog dnevvnog reda smatra se usvojenim ako se za njega. izjasni vecina od ukupnog
broja ¢lanova Vijeca. ;

9

(7) Prva tacka dnevnog reda Vijeca je u pravilu usvajanje zapisnika sa prethodne sjednice.
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(8) Usvojeni zapisnik potpisuju voditelj doktorskog studija, sekretar ili zapisnicar.

(9) Prije dono$enja odluke po svakoj tacki dnevnog reda prethodno se obavlja rasprava.
Nakon obavljene rasprave o svim prijedlozima odlucuje se glasanjem.

(10) Prilikom odluéivanja prvo se glasa o prijedlozima datim u materijalu za sjednicu, a zatim o
prijedlozima datim u raspravi na samoj sjednici i to onim redom kojim su prijedlozi dati.

(11) Na sjednici Vije¢a u pravilu se glasa javno. Javno glasanje vr3i se dizanjem ruku ili poimenié¢nim
prozivanjem svakog ¢lana Vijeca.

(12) Vije¢e moze odluciti da se o pojedinim tackama dnevnog reda tajno glasa, ako Zakonom,
pravilima ili drugim opéim aktima Univerziteta nije drugacije utvrdeno. Tajno glasanje vr3i se putem
glasackih listica.

(13) Po zavréenom glasanju predsjedavajuci utvrduje i objavljuje rezultate glasanja uz naznaku koliko
je glasova "za" i koliko je glasova "protiv".

(14) Odluke Vijeca su pravovaljane kada se za iste izjasni vecina od ukupnog broja ¢lanova koji imaju
pravo odlucivati o tom pitanju.

(15) Predstavnici studenata u Vijecu, ne glasaju odnosno nemaju pravo odluéivanja o pitanjima koji
se tiCu procedure prijave i odbrane doktorske disertacije, kao i o procedurama sticanja ECTS bodova
po razli¢itim osnovama. '

(16) Po zavréenom razmatranju i odlucivanju o svim tackama koje su na dnevnom redu
sjednice, predsjedavajuci javno utvrduje da je sjednica zakljugena. Zaklju€ena sjednica Vije¢a ne
moiZe se nastaviti.

ODLAGANIE | PREKID SJEDNICE

Clan 7.
- (1) Zakazana sjednica Vijeca odlaZe se kada nastupe razlozi koji onemogucavaju odrZavanje
sjednice u zakazani dan.

(2) Odlozenu sjednicu Vijeca voditelj doktorskog studija ¢e ponovo zakazati posebnim pozivom.

(3) Sjednica Vijeca prekida se u sliede¢im sluéajevima:
* kada se u toku sjednice broj prisutnih ¢lanova Vijeca smaniji ispod broja potrebnog za
punovazan rad i odlu¢ivanje;
* kada sjednica traje duZe od dva sata;
* zbog narusavanja reda na sjednici;
® uslijed vise sile. ;

(4) Sjednicu Vijeéa prekida predsjedavajudi. Y *
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(5) Prekinuta sjednica nastavlja se najkasnije u roku od tri dana od dana prekidanja sjednice.
Nastavak sjednice zakazuje predsjedavajuéi posebnim pozivom.

ODRZAVANIJE REDA NA SJEDNICI

€lan 8.
(1) Predsjedavajuéi odrzava red za vrijeme sjednice.

(2) Svi prisutni su obavezni se pridrzavati njegovih naredbi.

(3) Predsjedavajuci moze opomenuti prisutno lice koji svojim ponasanjem ili govorom za
vrijeme sjednice naru3ava red ili odredbe ovog Poslovnika.

(4) Prisutnom licu ¢e predsjedavajuéi oduzeti rijec ako je tokom iste sjednice vec dva puta
opomenuto zbog narusavanja reda i odredbi ovog Poslovnika. Predsjedavaju¢i moze narediti
svakom prisutnom licu da napusti salu za sjednice ako naru3ava red na sjednici.

(5) I1zreéene mjere za povredu reda na sjednici unose se u zapisnik.

Clan 9.
(Zapisnik)
(1) O radu sjednice vodi se zapisnik.

(2) Zapisnik sadrZi osnovne podatke o radu na sjednici, a narocito:
» redni broj sjednice, datum, mjesto i vrijeme odrzavanja sjednice;
* ime i prezime prisutnih i odsutnih ¢lanova Vijeca i drugih uCesnika sjednice;
=  dnevnired;
» kratak opis (sustinu izlaganja u¢esnika);
» formulaciju odluka, zakljucaka i dr.;
* tok razmatranja, tok odluivanja i donijete odluke, zakljucci i preporuke,
= broj glasova;
» podaci o usvajanju zapisnika sa prosle sjednice,
= vrijeme zakljucivanja sjednice.

(3) Prisutna lica koja su uestvovala u raspravi po tackama dnevnog reda i koja su na sjednici izdvojili
misljenje mogu traziti da se bitni dijelovi njihove izjave unesu u zapisnik.

(4) Zapisnik sa sjednice se sastavlja najkasnije u roku od tri dana od dana odrZane sjednice i dostavlja
¢lanovima Vijeca uz poziv za narednu sjednicu.

(5) Zapisnik sa sjednice Vijeca ovjerava se svojerucnim potpisom predsj'edavajuc’eg i zapisnicara.

(6) Original zapisnika i CD audio snimka sjednice pohranjuje se i Euva u arhivi. Py
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Clan 10.
(Primjedbe na zapisnik)
(1) Svaki €lan Vije¢a ima pravo na pocCetku sjednice iznijeti primjedbe na zapisnik prethodne
sjednice.

(2) O osnovanosti primjedbe na zapisnik odlucuje se na sjednici bez rasprave.
(3) Ako se primjedba prihvati, obaviti ¢e se u zapisniku odgovarajuéa izmjena.

(4) Zapisnik na koji nisu iznesene primjedbe, odnosno zapisnik u kojem su saglasno s
prihvacenim primjedbama obavljene izmjene, smatra se usvojenim po izja$njavanju vecine o
ukupnog broja &lanova Vijeéa o njemu.

Clan 11.
(Pojedinaéni akti)
Pojedinacni akti usvojeni na sjednici Vijeca donose se u formi odluka, zaklju¢aka, uputstava,
instrukcija i sliéno, a te akte potpisuje voditelj doktorskog studija. '

PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clan 12.

(Stupanje na snagu)
(1) lzmjene i dopune Poslovnika vrée se na istovjetan nacin na koji je i donesen.

U Mostaru, 07. 01. 2020. godine
Broj: 270- 4/20
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